
Regeln zum Führen von Heften und Mappen 

 

 

1. Ich schreibe mit dem Füller und arbeite 
aufmerksam. Wenn ich Fehler mache, 
verbessere ich sie sorgfältig, möglichst 
ohne Tintenkiller. 

 

2. Wenn ich selbst einen Text verfasse, denke 
ich daran, zuerst ein Konzept zu erstellen. 
 

3. Dies überarbeite ich dann, indem ich 
Rechtschreibung, Zeichensetzung und 
Darstellung kontrolliere. 

 

4. Ich lasse einen ausreichenden Rand. 
 

5. Ich erstelle ein Inhaltsverzeichnis. 
 

6. Ich versehe alle Seiten mit einer Seitenzahl. 
 

7. Ich gebe jeder Hausaufgabe eine 
fortlaufende Nummer. 

 

8. Ich notiere immer das Datum. 
 

9. Ich benutze zum Unterstreichen ein Lineal. 
 

10. Hole versäumte Aufgaben nach. 
 

10.Lasse vor jedem neuen Kapitel/Thema  

     einen Leerraum. 

Idee von Jana St. 

So geht es im Heft und in der Mappe zu ……. 


